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 МБДОУ д/с «Золотой ключик»                           

ПЛАН  РАБОТЫ

муниципального бюджетного дошкольного

образовательного учреждения 

детского сада комбинированного вида

«Золотой ключик»

на  2013 – 2014 учебный год

1. Обогащение эмоциональной сферы ребёнка, развитие его творческих способностей в театрализованной деятельности.
2. Патриотическое воспитание. Привитие любви к родному краю.
3. Работа с родителями.
	Сентябрь 2013 года



	Вид деятельности
	Дата
	Ответственный 

	1
	2
	3

	1. Работа с кадрами



	1.1. Разработка нормативных  

       документов,   локальных актов, 
        инструктажей, регламентирующих 
        работу всех служб  МБДОУ.
1.2. Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и 
       охране  жизни и здоровья детей. 

1.3. Производственное собрание  

       «Правила  внутреннего трудового 
         распорядка».

1.4. Составление планов по 
       самообразованию.
1.5. Составление графика аттестации, 
       плана работы по аттестации  

        педработников.
1.6. Инструктаж с младшим 
       обслуживающим  персоналом. 
       «Должностные инструкции».
1.7. Инструктаж с обслуживающим 
       персоналом. «Профилактика   

        гриппа».

1.8. Инструктаж с младшим 
         обслуживающим  персоналом 
        «Организация питания  детей». 

1.9. Проведение праздника «День
         дошкольного работника».
1.20. Работа по наполнению

        сайта МДОУ.
1.21. Работа с документами по  

         питанию: меню, накопительная  

        ведомость.
1.22. Контроль за соответствием

         величины мебели ростовым

         показателям детей, подбор и

         маркировка.
1.23. Проведение антропометрического

         обследования детей.
1.24. Приказ о создании     

         комиссии по оценке     

         результативности и  качества  

         работы  работников ДОУ.

	в течение 
месяца
в течение месяца
в течение месяца
26.09.13г.
19.09.13г.
11.09.13г.

27.09.13г.

В течение года
Ежедневно
В течение года

9-14.09.13г.
2.09.13г.

	Заведующий
Заведующий
Старший воспитатель

Старший воспитатель
Зам.зав. по АХЧ
     м/с   Колесниченко И.Н.
        м/с    Касенко О.П.

               Профком
Зайцева Н.В.

Воспитатели групп
м/с Касенко О.П.

Зам.зав. по АХЧ
Заведующий

м/с Касенко О.П.

Заведующий

Старший воспитатель



	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1. Педагогический совет: «Годовые   

       задачи».

 2.2. «День знаний» - развлечения во   

         всех группах.
2.3. Консультация: «Внедрение  

       программы по нравственно – 
       патриотическому воспитанию».
2.4. Методическое объединение 

        воспитателей   ДОУ. Задачи на 

        новый учебный год.

 2.5. Просмотр открытых уроков в 
       школах  № 1 и №2.
2.6.Консультация: «Проектный метод».
2.7. Экскурсии в спортивную школу. 

       Группы № 7, №1, №2.

	23.09.2013г.
02.09.2013г.

16.09.2013г.

9.09.2013г.

19.09.2013г.

13.09.2013г.

	Деревянская Г.И.
Муз.руководители 
Воспитатели 
Социальный педагог, 
Педагог -психолог
               Васюкова Т.Л.

Социальный педагог
Васюкова Т.Л.
               Воспитатели
Инструктор по ФИЗО

	3. Работа с родителями



	3.1. Анализ семей по социальным     

      группам  (полные,  неполные и т.д.)

3.2. Составление плана работы 
        родительского комитета.

3.3. Заключение договоров с 
        родителями вновь поступивших 

       детей.

3.4. Родительские собрания в группах о 

       задачах на год и по адаптации    

       детей к ДОУ.    
3.5.  Обновление информации на

        стендах родительских уголков

        (успехи детей, результаты

        работы, заболеваемость,

        посещаемость).
3.6. Проведение «Урока здоровья».

3.7. Заключение договоров со   

       школами: №1, №2.
	В течение месяца
В течение года
12,13,16,18-20,25-27
В течение года
2.09.2013
	Социальный педагог

Заведующий
Социальный педагог

Заведующий
Социальный педагог 

Педагог - психолог
Воспитатели
Воспитатели групп
Тренер ДЮСШ, инструктор по ФИЗО
Заведующий

Социальный педагог 

	4. Административно-хозяйственная работа

	4.1. Работа по благоустройству 
       территории детского сада.

4.2. Составление плана развития 
        материально-технической базы 
        ДОУ. 

4.3.  Корректировка локальных

        документов  МБДОУ в       

        соответствии с ФЗ «Об 

        образовании в Российской 
        Федерации» № 273 –ФЗ, работа   

        по составлению новых 
         локальных актов ДОУ.
	В течение месяца
	Заведующая

Зам.зав. по АХЧ

Заведующий
Бухгалтер

Заведующий

Старший воспитатель

Инспектор по кадрам



	Октябрь 2013

	                                                     1. Работа с кадрами

	1.1. Подготовка групп к зиме.
1.2. Помощь воспитателям по 
       подготовке  материалов к 
       аттестации.

1.3. Отчетно-перевыборное 
       профсоюзное  собрание.

1.4. ТБ на кухне,  прачечной: работа с 
        электроприборами. 
1.5. Консультация для педагогов

       и родителей по организации

       рационального питания.
1.6. Реализация профилактических  

       мероприятий по предупреждению   

       ОРВИ и гриппа:

- вакцинация сотрудников и детей;

- соблюдение санитарно- 

   эпидемиологических требований к  

   устройству, содержанию и  

   организации режима работы ДОУ.

- просветительская работа по 
   профилактике эпидемий с детьми, 
   педагогами, родителями.
	В течение месяца
10.10.2013г.
8.10.13г.
14.10.13г.
В течение месяца
	Комиссия по охране труда.

Зам.зав. по АХЧ, Заведующий 
Старший воспитатель

Профком

Заведующий, зам.зав.по АХЧ
Заведующий
м\с

Воспитатели 
Медсестра 
Заведующий 

	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1.Конкурс интеллектуалов. 1 тур.
2.2. Консультация: «Правильность  

       оформления документов на 
       аттестацию».
2.3.Планирование воспитательно –  

      образовательной деятельности в 
     условиях новых ГОСТ.
2.4. Экскурсии в библиотеку (старшие, 
       подготовительные группы)

2.5. «День животных».

2.6. Осенние развлечения в младших  

       группах.
2.7. Выставка поделок из природного  

       материала «Дары осени».
2.8.Консультация: «Планирование 
      работы с родителями на год.  

      Требования по ГОСТ».


	07.10.2013г.

14.10.2013

21.10.2013
В течение месяца
04.10.2013г.
21.10.2013г.-
25.10.2013
28.10.2013г.
31.10.2013

28.10.2013
	Ефремова Г.В.
Васюкова Т.Л.
Старший воспитатель
Воспитатели групп

Воспитатели групп

Муз.руководители

Воспитатели групп

Социальный педагог

	3. Работа с родителями


	3.1.Родительские собрания в младших       

      группах: «Адаптация детей и 
      взаимодействие ДОУ с семьёй».
3.2. Консультации для родителей 
        по правилам пожарной

        безопасности.

3.3. Буклеты для родителей «Ребенок

       в автомобиле», «День без

       автомобиля», «Ребенок на

       самокате, велосипеде» 
3.4. Заседание родительского 

        комитета:   «Задачи на год».
	В течение месяца
15.10.13г.
25.10.13г.
	Ефремова Г.В.
Демина Л.В.
Воспитатели групп

Воспитатели групп

Воспитатели групп
Заведующий 
Родительский комитет

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1.Подача заявок на курсы 
      повышения квалификации.
4.2. Рейд по проверке санитарного 
       состояния  групп.

4.3. Инвентаризация в ДОУ.
4.4. Готовность учреждения к работе в зимних условиях.
4.5. Организация работы по осенней уборке территории.
4.6. Обрезка деревьев,      

       кустарника (ветхих и опасных).
4.7. Проведение учений по

       эвакуации детей при пожарной  

       тревоге.
	В течение года
В течение месяца
В течение года
23.10.13г.
	Старший воспитатель

Комиссия по ОТ, мед.сестра
Зам.зав. по АХЧ
Зам.зав. по АХЧ
Зам.зав. по АХЧ
Заведующий 

Зам.зав. по АХЧ

Зам.зав. по АХЧ
Старший воспитатель
Воспитатели групп

	Ноябрь 2013 года


	1. Работа с кадрами



	1.1. Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов.

1.2. Помощь воспитателям в подготовке материалов по аттестации.

1.3. Посещение молодыми специалистами занятий опытных педагогов.

1.4. Обсуждение роли младшего воспитателя в воспитании детей  своей группы.
1.5. Итоги адаптационного периода в младших группах (гр.№3, №4)

1.6. Педагогические чтения

       нормативной законодательной  

       документации РФ. 

	5.11.13г.

В течение месяца

18.11.13г.
	Заведующий
Старший воспитатель

Старший воспитатель

Старший воспитатель
Педагог- психолог
Социальный педагог 

Заведующий 

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.Тематическая проверка:  

     «Планирование работы по  

      нравственно – патриотическому  

      воспитанию». 
2.2. Открытый просмотр 
       театрализованной деятельности в   

       старшей группе «Казачок»
2.3. «Осенины». Развлечения в 
       старших группах.

2.4. Деловая игра: «Защитники  

       Отечества. С древней Руси до  

       наших дней».

2.5. Консультация: «Развитие 
       творческого воображения детей,  

       как основа готовности их к  

       школьному обучению»

2.6. Консультация: «Спортивные игры  

       и упражнения с детьми на  

       прогулке в осенне – зимний 
       период».
	26.11.2013
25.11.2013

12.11.2013

25.11.2013

18.11.2013

5.11.2013
	Старший воспитатель
Таловерова Т.М.

Старикова О.А.

Запорожцева П.А.

Муз.руководители.
Старший воспитатель, социальный педагог, педагог-психолог 
Педагог – психолог

Инструктор по ФИЗО

	3. Работа с родителями



	3.1. Анализ анкетирования родителей.

3.2. Консультация в старшей группе  

        №8, №9: «Роль родителей в  

       нравственно – патриотическом  

       воспитании детей дошкольного  

       возраста».
3.3. Родительские собрания (совместно  

      с учителями школ) для будущих 

      первоклассников.
3.4. Анализ адаптационного

       периода выпускников ДОУ в

       школах №1, 2.
	12.11.13г.
7.11.13г.
18.11.13г.
	Социальный педагог
Педагог-психолог

Учитель – логопед
Социальный педагог
Воспитатели 

Заведующий

Социальный педагог

Педагог-психолог

Воспитатели 

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Работа по оформлению ДОУ к 
       Новому  году.

4.2. Проверка освещения ДОУ.

4.3. Анализ накопительной ведомости, 
       бракеражного журнала.

4.4. Работа по составлению сведений о 
       приобретении оборудования в 
       следующем году.
4.5. Тематический контроль   

      «Состояние уголков 

       изодеятельности».


	22.11.13г.
	Заведующий
Зам.зав. по АХЧ
Заведующий
Медсестра

Заведующий
Заведующий
Старший воспитатель


	Декабрь 2013 года


	1. Работа с кадрами

	1.1. Инструктаж по технике безопасности при проведении Новогодних утренников.

1.2. Консультация по проведению Новогодних праздников.
	16.12.13г.
19.12.13г.
	Заведующая

Заведующая



	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1.Экскурсии на почту с детьми 
      старших, подготовительных групп.
2.2. Новогодние праздники.
2.3. Смотр-конкурс рисунков о зиме    

       «Зима   хрустальная».
2.4. Педсовет. Тема: «Патриотическое  

       воспитание дошкольников»

2.5. Открытый просмотр         

       театрализованной деятельности в  

        подготовительной к школе группе    

       №2.
	10.12.2013г.

23-30.12.13г.
В течение месяца

9.12.2013

12.12.2013
	Социальный педагог, 
Воспитатели групп
Муз.руководители

Воспитатели групп

Воспитатели групп
Старший воспитатель

Воспитатели группы

	3. Работа с родителями


	 3.1. Консультация для педагогов

        и родителей по организации

        рационального питания.
3.2. Заседание родительского комитета  

       ДОУ по подготовке к Новогодним  

        праздникам.

3.3. Консультация для родителей:
      «Правила безопасного поведения 

       детей и взрослых в зимнее время».
	10.12.13г.
2.12.13г.

19.12.13г.
	Заведующий 

Медсестра 
Заведующий 
Воспитатели.



	4. Административно-хозяйственная работа


	4.1. Рейд комиссии по ОТ по группам, 
       на пищеблоке, в прачечную.

4.2. Составление графика отпусков.   

       Просмотр трудовых книжек и  

        личных дел.

	5.12.13г.

13.12.13г.
	Комиссия по ОТ

Заведующий
Профком
Инспектор по кадрам

	Январь 2014 года


	1. Работа с кадрами

	1.1. Инструктаж об охране жизни и здоровья детей в зимний период.

1.2. Анализ показателей здоровья  

     физического развития детей.
	13.01.14г.
	Заведующий
Заведующий

Инструктор по ФИЗО

	2. Организационно-педагогическая работа

	2.1. Консультация: «Актуальность  

       духовно – нравственного  

       воспитания молодёжи на  

       современном этапе».
2.2. День Дона. Приглашает группа 

        «Казачок»
2.3.МО  Интеллектуальная викторина  

      «Путешествие в прошлое России»
2.4.Фронтальная проверка группы №5
2.5. Открытый просмотр  

       театрализованной деятельности в  

        гр.№1.
	13.01.2014г.
21.01.2014г.
13.01.2014
В течение месяца
23.01.2014

	Запорожцева П.А.
Таловерова Т.М.
Васюкова Т.Л.
Старший воспитатель
Воспитатели группы

	3. Работа с родителями

	3.1.  Совместное проведение недели 

       зимних игр и забав с родителями.
3.2.  Рекомендации родителям часто    

        болеющих детей по оздоровлению    

     (по закаливанию, питанию, одежде)

	15.01.14г.
Январь-май
	Воспитатели групп

Инструктор по ФИЗО
Инструктор по ФИЗО


	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Анализ посещаемости ДОУ 

      воспитанниками. 
4.2. Инструктаж по противопожарной   

       безопасности.

4.3. Инструктаж по охране труда.
4.4. Организация работы

      добровольной пожарной дружины.

4.5. Обновление и ознакомление  

       сотрудников с Правилами 

      внутреннего трудового распорядка. 
	12.01.14г.
12.01.14г.

17.01.14г.
10.01.14г.

10.01.14г.
	Заведующий
Мед.сестра
Заведующий
Зам.зав.по АХЧ

Зам.зав.по АХЧ
Заведующий 
Зам.зав.по АХЧ

Заведующий 

	Февраль 2014 года

	1. Работа с кадрами



	1.1. Профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического наблюдения.

1.2. Рейд по ОТ и ТБ детей и сотрудников.

1.3. Подготовка и проведение аттестационных мероприятий.

1.4. Подготовка к празднованию «8 Марта».

1.5. Повторяем правила СанПин. Требования к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия. Профилактика гельминтов.
	В течение месяца

В течение месяца
11.02.14г.
	Мед.сестра 
Комитет по ТБ

Старший воспитатель

Профком

Мед.сестра
Касенко О.П.

	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1. Консультация: «Музыка – игра –  

       театр».
2.2.Выставка рисунков «Папа – 
      лучший друг». 
2.3. Консультация: «Как подготовить и  

      провести родительское собрание».
2.4. Масленица. Проводы зимы.
2.5. Тематическая проверка:  

      «Театрализованная деятельность».
	 3.02.2014г

17.02.2014г.
10.02.2014г.
24 февраля -2 марта

В течение м-ца


	Муз. руководители
Воспитатели групп
Дёмина Л.В.
Музыкальные руководители

Старший воспитатель

	3. Работа с родителями



	3.1. Школа «Моя семья» «Игра в 
      жизни ребенка раннего возраста» 
     (гр.№3,4).
3.2. Общее собрание для пап. 
       Праздничный концерт.
3.3.Помощь в подготовке и   

       проведении театрализованного
       праздника «Широкая Масленица».

	18.02.2014г.
20-21.02.2014г.
	Демина Л.В.

Ефремова Г.В.

Муз.руководители

Воспитатели групп

	4. Административно-хозяйственная  работа



	4.1. Проверка организации питания по 
       СанПину.

4.2. Проверка выполнения 
        санэпидрежима  в   ДОУ.
	
	Заведующий
Медсестра
Медсестра

	Март  2014 года

	1.Работа с кадрами

	1.1. Работа по составлению инструкций и обновлению инструктажей.

1.2. Проверка санитарного состояния групп.

1.3. Празднование Международного Женского дня.

1.4.  Подготовка к конкурсу «Воспитатель года».
	12.03.14г.
6.03.14г.
	Заведующий
Медсестра
Профком
Заведующий


	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1. Неделя  педагогического  

       мастерства в рамках РМО.
2.2. РМО. Театрализованная  

       деятельность.
2.3. Экскурсия в музыкальную школу 
        (старшие, подготовительные 
        группы).

2.4. Праздник мам.

2.5. День воды.
2.6. Конкурс – выставка рисунков к 8  

       Марта «Моё солнышко».

2.7. Открытый просмотр 
        театрализованной деятельности в  

        гр.№9.
2.8. Конкурс интеллектуалов.2 тур.

	25.03.2014
25.03.2014
В течение месяца
1-6.03.2014г.

22.03.2014г.

1.03.2014г.

	Старший воспитатель
Калюжина Т.П.
Социальный педагог Воспитатели групп 

Муз.руководители

Воспитатели групп

Воспитатели групп
Васюкова Т.Л.
Ефремова Г.В.

	3. Работа с родителями

	3.1. Родительские собрания в группах.    

       «Анализ заболеваемости детей» 
       (причинно- следственные связи, %  

        соотношение) с участием     

        мед.сестры.
3.2. Заседание родительского комитета

       ДОУ: «Озеленение территории»
3.3. Родительские собрания в  

       подготовительных группах: 
       «Семья на пороге школьной жизни 
       ребёнка».
3.4. Экскурсии  в  школу 

        подготовительных групп (гр..№ 1, 

        №2, №7).

	15.03.2014г.
20.03.2014г.
26-27.03.14г.
	Воспитатели групп

Касенко О.П.

Заведующий

 Родительский комитет
Социальный педагог

педагог - психолог
Социальный педагог

Воспитатели групп



	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Анализ накопительной ведомости 
       продуктов питания.
4.2. Профилактическое обследование  

      прогулочного оборудования на 
      участках.

4.3.Подготовка инвентаря для работы

      на участках ДОУ.
	до 20.03.14г.
6.03.14г.

14.03.14г.
	Заведующий
Зам.зав. по АХЧ

Зам.зав. по АХЧ

	Апрель  2014 года

	1. Работа с кадрами



	1.1. Рейд администрации и профкома по ОТ и ТБ.
1.2. Экологические субботники по уборке территорий ДОУ.
	9.04.14г.
21-25.04.14г.
	Профком

Зам.зав. по АХЧ, 
Заведующий
Зам.зав. по АХЧ

	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1. День рождения детского сада. 
       Развлечения для детей.

2.2. День земли. 

2.3.Консультация: «Развитие 

      двигательной активности у детей в 

      летний период».
2.4. Открытое занятие по  

       театрализованной деятельности в  

       гр. №6.
2.5. МО ДОУ. Защита презентаций  

       проекта по патриотическому 
      воспитанию дошкольников.
	20.04.2014г
22.04.2014г.

27.04.2014г.
6.04.2014

17.04.2014


	Музыкальные руководители
Воспитатели групп

Инструктор по ФИЗО
Воспитатели группы
Васюкова Т.Л.


	3. Работа с родителями



	3.1. Заседание родительского комитета  

       по благоустройству территории 

       ДОУ.
3.2.  Участие в субботнике по

      благоустройству территории ДОУ.
	15.04.14г.
21-25.04.14г.
	Заведующий
Воспитатели и родители групп

	4. Административно-хозяйственная работа



	4.1. Работа по благоустройству  

      территории.

4.2. Оперативное совещание по итогам 
       анализа питания в ДОУ.
4.3. Тренировочная эвакуация  

       воспитанников и сотрудников  

       ДОУ.

	В течение месяца
28.04.14г.

24.04.14г.
	Зам.зав.по АХЧ
Заведующий
Заведующий
м\с
Заведующий  
Зам.зав.по АХЧ 

Старший воспитатель

	Май 2014 года

	1. Работа с кадрами



	1.1. Проведение инструктажей к летней оздоровительной работе.

1.2. Инструктаж педагогов о переходе ДОУ на летний режим работы.

1.3. Составление годовых отчетов.

1.4. Озеленение участка детского сада.

1.5. Инструктаж о соблюдении санэпидрежима в летний период.
1.6.  Публичный отчет о

        деятельности МБДОУ за учебный  

        год.
	13.05.2014г.
13.05.14г.
16.05.2014г.
	Заведующий
Заведующий
Старший воспитатель 
Заведующий
Ст.воспитатель

Зам.зав. по АХЧ
Мед.сестры
Заведующий 

	2. Организационно-педагогическая работа



	2.1. Итоговый педсовет: выполнение   

        годовых  задач, плана работы.
2.2. МО воспитателей ДОУ. Отчет за 
       год.
2.3.  Выпускные праздники в 
       подготовительных группах.
2.4. Консультация: «Летняя 

       оздоровительная кампания».
2.5.Районный фестиваль «Вместе   

      весело шагать».
2.6. Обсуждение и утверждение плана  

       работы ДОУ на летний  

      оздоровительный период.
	27.05.2014г.
29.05.2014г.
30-31.05.14
26.05.2014г
	Заведующая 
Ст.воспитатель

Васюкова Т.Л.

Муз.руководители

Воспитатели подготовительных к школе групп
Заведующий
Муз.руководители

	3. Работа с родителями

	3.1. Итоговые собрания в группах. 
       Выполнение задач года.
3.2. Подготовка участков к летнему 
       оздоровительному сезону (привоз 
        песка, покраска оборудования на 
        участках ДОУ).
3.3. Анкетирование родителей о  

       степени удовлетворенности   

       работой МДОУ.

3.4. Приглашение родителей и  

       учителей школ  на «Выпускные  

       балы» будущих  первоклассников.
	23-27.05.2014г.
В течение месяца
28-30.05.14г.
	Воспитатели групп

Родительский комитет

Социальный педагог

Педагог - психолог

Воспитатели групп

Муз.руководители

	4. Административно – хозяйственная работа


	4.1. Анализ детей по группам здоровья 
      на  конец учебного года.
4.2. Закупка материалов для 
       ремонтных работ.

4.3. Анализ накопительной ведомости.

4.4. Оформление нормативных 
       документов.
	22.05.2014г.

	Мед.сестра
Зам. зав. по АХЧ
Мед.сестра

Заведующий
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